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第二部分 证明材料





















资料索引与申请单位自查表
	机构条件和服务能力
	编号
	能力要素
	能力要求
	是否
符合
	提供的证明材料
	证明材料所在页码

	基本条件
	1.1
	属性与年限
	在中华人民共和国境内依法设立且续存的独立法人，包括但不限于企业法人、事业单位法人、社会团体法人、民办非企业单位（含民办大学、民营研究机构）等
	
	□ 营业执照
□ 其他，请说明：     
	第 页

	
	1.2
	从业年限
	——
	——
	——
	——

	
	1.3
	收入构成
	软硬件产品开发、销售或信息系统集成等可能影响评估结果公正性的业务收入在营业收入中占比不超过50%
	
	□ 能体现第三方收入类别与额度的财务报表或审计报告
□ 第三方服务收入清单
	第 页

	
	1.4
	办公场所
	有与开展软件造价评估服务业务相适应的固定工作场所和软硬件环境
	
	□ 房屋产权证（与经营所在地一致）
□ 购房合同或发票（无房屋产权证时提供）
□ 租赁合同且在有效期内（房产所有人不是申请单位时提供）
□ 委托出租证明（出租方与产权所有人不一致时提供）
	第 页

	
	1.5
	评估规范
	已依据T/CCUA 005或T/BSCEA 002建立软件造价评估工作相关流程规范
	
	制度名称:     
制度总页数：     页
□ 提供完整制度
□ 提供制度首尾页、目录页、关键内容页
□ 制度运行依据证明材料
	第 页

	财务状况
	2.1
	财务数据
	——
	——
	——
	——

	
	2.2
	营利状况
	——
	——
	——
	——

	
	2.3
	财务审计
	——
	——
	——
	——

	信誉状况
	3.1
	资信情况
	有良好的资信和知识产权保护意识，未被列入国家企业信用信息公示系统经营异常、严重违法失信企业名单
	
	□ 国家企业信用信息公开系统截图
□ 信用中国截图
	第 页

	
	3.2
	客户投诉
	近三年没有出现因软件造价评估工作出现重大失误被客户投诉至北京软件造价评估技术创新联盟或被客户诉至人民法院且败诉
	
	1.企业信息查询系统截图：
□天眼查、□企查查、□爱企查、□其他：
2.□法律诉讼案件跟软件造价评估服务不当的无关、且有说明
	第 页

	
	3.3
	不良记录
	在软件造价评估机构定级、相关专业人员评价及证书使用过程中诚实守信，近三年无不良行为
	
	□ 自我承诺说明
	第 页

	业绩状况
	4.1
	收入规模
	——
	——
	——
	——

	
	4.2
	项目领域
	——
	——
	——
	——

	
	4.3
	咨询项目数量
	——
	——
	——
	——

	管理能力

	5.1
	负责人资历
	企业的主要负责人或技术负责人参加过软件造价评估相关技术培训并成绩合格
	
	□ 参加培训且成绩合格的证书；
	第 页

	
	5.2
	人员管理
	已建立人员管理制度，主要包括人员录用、考核、日常管理以及离职等方面的内容和要求，并初步实施
	
	制度名称:          
制度总页数：     页
□ 提供完整制度
□ 提供制度首尾页、目录页、关键内容页
□ 制度运行依据证明材料
	第 页

	
	5.3
	人员培训
	——
	——
	——
	——

	
	5.4
	项目管理
	已建立项目管理制度，主要包括项目的组织形式、工作职责和立项、实施、结项、售后服务等各流程阶段的工作内容以及要求，并初步实施
	
	制度名称:          
制度总页数：     页
□ 提供完整制度
□ 提供制度首尾页、目录页、关键内容页
□ 制度运行依据证明材料
	第 页

	
	5.5
	保密管理
	已建立安全保密制度，主要包括保密要求、人员日常行为规范要求以及保密知识培训课件，并初步实施
	
	制度名称:          
制度总页数：     页
□ 提供完整制度
□ 提供制度首尾页、目录页、关键内容页
□ 制度运行依据证明材料
	第 页

	
	5.6
	质量管理
	——
	——
	——
	——

	技术能力
	6.1
	工具服务
	应具备基于软件造价评估工具提供服务的能力
	
	□ 体现工具核心功能的截图
□ 基于工具提供服务的说明及证明材料
	第 页

	
	6.2
	项目知识库
	——
	——
	——
	——

	
	6.3
	个性化服务能力
	——
	——
	——
	——

	人员能力
	7.1
	造价师人数
	持有效软件工程造价师或高级软件工程造价师（含信息系统）证书人数不少于2人
	
	持证总人数：     人,
其中：高级     人
□ 身份证齐全且在有效期内
□ 软件工程造价师（含高级）证书齐全且在有效期内
□ 劳动合同齐全且在有效期内
	第 页

	
	7.2
	评估师人数
	持有效软件造价评估师证书人数不少于1人
	
	持证人数：     人
□ 身份证齐全且在有效期内
□ 软件造价评估师证书齐全且在有效期内
□ 劳动合同齐全且在有效期内
	第 页


注： “是否符合”一列，填写：完全符合、部分符合、不符合。



     

一、基本条件
1.1属性与年限
（一）能力要求：在中华人民共和国境内依法设立且续存的独立法人，包括但不限于企业法人、事业单位法人、社会团体法人、民办非企业单位（含民办大学、民营研究机构）
等。
（二）符合性陈述：本单位于      年成立，已成立      年。
（三）证明材料名称： 单位营业执照复印件  
（四）证明材料：
（截图）



1.2从业年限
本级无要求。



1.3收入构成
（一）能力要求：软硬件产品开发、销售或信息系统集成等可能影响评估结果公正性的业务收入在营业收入中占比不超过50%。
注：
1.营业收入是通过销售商品或提供服务等活动取得，不包括财政拨款。
2.各类咨询业务收入属于第三方收入，包括第三方造价服务、咨询设计服务、评测/检测类服务、监理类服务、审计类服务、管理咨询类服务等）。
（二）符合性陈述：本单位上一年度收入总额为      万元，其中营业收入总额为   万元，第三方服务收入为      万元，占营业收入总额的      %。
（三）证明材料名称（以下二选一）：
□ 能体现第三方收入类别与额度的财务报表或审计报告 
□ 第三方服务收入清单                    
（四）证明材料：
注：
1.原则上应提供能体现第三方收入类别与额度的上一年度财务报表或审计报告。
2.无法提供时，也可提供上一年度第三方服务收入清单，样表如下。表中发票金额合计数额需超过营业收入的50%，同时须附至少3个项目合同首尾盖章页及关键服务内容页，合同须与收入清单中的发票有对应关系。提供财务报表时，下表须删除。

上一年度第三方服务收入清单
	序号
	第三方服务收入合同名称
	服务内容
	委托单位名称
	发票号码
	发票开具日期
	发票金额（元）

	1
	
	
	
	
	*年*月*日
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	




1.4办公场所
（一）能力要求：有与开展软件造价评估服务业务相适应的固定工作场所和软硬件环境。
注：
1.提供不动产证明（如证明未办理完毕，需提供相关购房合同、发票等材料）；
    2.租赁合同（如自有产权不需要提供）；
3.如经营地址与注册地址不同，需单位出具说明。
（二）符合性陈述：本单位办公场所地址为       ，系我司□购买  □租赁，房屋产权人为           。
（三）证明材料名称：☑ 房屋产权证（与经营所在地一致）
□ 购房合同或发票（无房屋产权证时提供）
□ 租赁合同且在有效期内（房产所有人不是申请单位时提供）
[bookmark: _GoBack]□ 委托出租证明（出租方与产权所有人不一致时提供） 
（四）证明材料：
 1、证明材料一：XXXXX
（截图）
 2、证明材料二：XXXXX
（截图）
















1.5评估规范
（一）能力要求：已依据T/CCUA 005或T/BSCEA 002建立软件造价评估工作相关流程规范。
（二）符合性陈述：本单位已制定软件造价评估工作流程类制度，制度名称为：XXX       并于      年      月      日开始实施，制度共计      页。
[bookmark: _Hlk63607712]（三）证明材料名称：□ 完整制度内容
□ 制度首尾页、目录页、关键内容页
□ 制度运行依据证明材料
（四）证明材料：
注：
1.制度文件：每个制度总篇幅不超过十页时，需要提供制度全部内容；超过十页时可提供制度首页、目录页、关键内容页和尾页。
2.制度在运行的证据：可提供能够证明制度在执行的文件，比如内部相关通知、邮件或企业微信的沟通记录、培训记录、依照制度开展相关工作的成果物等）
1、证明材料一：制度内容
（截图）


2、证明材料二：制度运行证明材料
（描述+截图）







2、 财务状况
2.1财务数据
本级无要求。


2.2营利状况
本级无要求。


2.3财务审计
本级无要求。



3、 信誉状况
3.1资信情况
（一）能力要求：有良好的资信和知识产权保护意识，未被列入国家企业信用信息公示系统经营异常、严重违法失信企业名单。
（二）符合性陈述：本单位有良好的资信和知识产权保护意识，未被列入国家企业信用信息公示系统经营异常、严重违法失信企业名单。
（三）证明材料名称：☑ 中国执行信息公开网查询截图
☑ 国家企业信用信息公开系统截图
□ 信用中国截图（事业单位、协会提供）
（四）证明材料：
1、证明材料一：中国执行信息公开网查询
（截图）




2、证明材料二：国家企业信用信息公开系统或信用中国
（截图）





3.2客户投诉
（一）能力要求：近三年没有出现因软件造价评估工作出现重大失误被客户投诉至北京软件造价评估技术创新联盟或被客户诉至人民法院且败诉。
（二）符合性陈述：本单位近三年没有出现因软件造价评估工作出现重大失误被客户投诉至北京软件造价评估技术创新联盟或被客户诉至人民法院且败诉。
（三）证明材料名称：1.企业信息查询系统截图（以下选择其一即可）：
□天眼查、□企查查、□爱企查、☑其他：        
2.☑法律诉讼案件清单+跟软件造价评估服务不当的无关性说明
（四）证明材料：
1、证明材料一：企业信息查询系统
（截图）

2、证明材料二：法律诉讼案件清单+跟软件造价评估服务不当的无关性说明
（描述+截图）




3.3不良记录
（一）能力要求：在软件造价评估机构定级、相关专业人员评价及证书使用过程中诚实守信，近三年无不良行为。
（二）符合性陈述：本公司郑重承诺：在软件造价评估机构定级、相关专业人员评价及证书使用过程中，始终坚持诚实守信原则，所申报信息及材料均真实、合法、有效，近三年内无任何不良行为记录，无违法违规经营情况。若以上承诺失实，本公司愿承担由此产生的一切法律责任及后果。

（公司盖章）






4、 业绩状况
4.1收入规模
本级无要求。


4.2项目领域
本级无要求。


4.3咨询项目数量
本级无要求。




[bookmark: _Toc19776]五、管理能力
5.1负责人资历
（一）能力要求：企业的主要负责人或技术负责人参加过软件造价评估相关技术培训并成绩合格。
（二）符合性陈述：XXX是本单位主管负责人/技术负责人，他/她于XX年XX月XX日参加过XX单位组织的XXX培训，成绩合格并获得证书，证书编号为XXXX。 
（三）证明材料名称：☑ 负责人身份证  ☑ 培训证书  
（四）证明材料：
注：主管负责人：指申请单位副职及以上负责软件造价评估业务的主管领导；
1、证明材料一：负责人身份证
（截图）

2、 证明材料二：负责人培训证书
（截图）





 5.2人员管理 
（一）能力要求：已建立人员管理制度，主要包括人员录用、考核、日常管理以及离职等方面的内容和要求，并初步实施。
（二）符合性陈述：本单位已制定人员管理类制度，制度名称为：       并于      年      月      日开始实施，制度共计      页。
（三）证明材料名称：□ 完整制度内容
□ 制度首尾页、目录页、关键内容页
☑ 制度运行依据证明材料
（四）证明材料：
注：
1.制度文件：每个制度总篇幅不超过十页时，需要提供制度全部内容；超过十页时可提供制度首页、目录页、关键内容页和尾页。
2.制度在运行的证据：可提供能够证明制度在执行的文件，比如内部相关通知、邮件或企业微信的沟通记录、培训记录、依照制度开展相关工作的成果物等。

1、证明材料一：制度内容
（截图）


2、证明材料二：制度运行证明材料
（描述+截图）




5.3人员培训
本级无要求。


5.4项目管理
（一）能力要求：已建立项目管理制度，主要包括项目的组织形式、工作职责和立项、实施、结项、售后服务等各流程阶段的工作内容以及要求，并初步实施。
（二）符合性陈述：本单位已制定项目管理类制度，制度名称为：       并于      年      月      日开始实施，制度共计      页。
（三）证明材料名称：□ 完整制度内容
□ 制度首尾页、目录页、关键内容页
☑ 制度运行依据证明材料
（四）证明材料：
注：
1.制度文件：每个制度总篇幅不超过十页时，需要提供制度全部内容；超过十页时可提供制度首页、目录页、关键内容页和尾页。
2.制度在运行的证据：可提供能够证明制度在执行的文件，比如内部相关通知、邮件或企业微信的沟通记录、培训记录、依照制度开展相关工作的成果物等）
1、证明材料一：制度内容
（截图）


2、证明材料二：制度运行证明材料
（描述+截图）






5.5保密管理
（一）能力要求：已建立安全保密制度，主要包括保密要求、人员日常行为规范要求以及保密知识培训课件，并初步实施
（二）符合性陈述：本单位已制定安全保密类制度，制度名称为：       并于      年      月      日开始实施，制度共计      页。
（三）证明材料名称：□ 完整制度内容
□ 制度首尾页、目录页、关键内容页
☑ 制度运行依据证明材料
（四）证明材料：
注：
1.制度文件：每个制度总篇幅不超过十页时，需要提供制度全部内容；超过十页时可提供制度首页、目录页、关键内容页和尾页。
2.制度在运行的证据：可提供能够证明制度在执行的文件，比如内部相关通知、邮件或企业微信的沟通记录、培训记录、依照制度开展相关工作的成果物等。
1、证明材料一：制度内容
（截图）


2、证明材料二：制度运行证明材料
（描述+截图）





5.6质量管理
本级无要求。


六、技术能力
6.1工具服务
（一）能力要求：应具备基于软件造价评估工具提供服务的能力。
（二）符合性陈述：本单位已具备基于软件造价评估工具提供服务的能力，在工作中使用xx工具进行XXXX相关工作。 
（三）证明材料名称：☑ 体现工具核心功能的截图
☑ 基于工具提供服务的说明及证明材料
（四）证明材料：
1、证明材料一：体现工具核心功能的截图
（截图）


2、证明材料二：基于工具提供服务的说明及证明材料
（描述+截图）



6.2项目知识库
本级无要求。

6.3个性化服务能力
本级无要求。

七、人员能力
7.1造价师人数
（一）能力要求：持有效软件工程造价师或高级软件工程造价师（含信息系统）证书人数不少于2人
（二）符合性陈述：本单位有软件工程造价师证书     人，其中高级软件工程造价师（含信息系统）证书     人。
[bookmark: _Toc27936]（三）证明材料名称：☑ 身份证齐全且在有效期内
☑ 软件工程造价师（含高级）证书齐全且在有效期内
☑ 劳动合同齐全且在有效期内
（四）证明材料：
注：
1.按照姓名、逐人附：身份证复印件、造价师证书、劳动合同；
2.劳动合同：页数较多时，只需提供首页；含单位名称、姓名、合同有效期等关键信息页；落款盖章、签字页（合同须填写落款日期）。
（1）人员1：姓名：
身份证复印件：

软件工程造价师（含高级）证书：

劳动合同：


（2）人员2：姓名：
身份证复印件：

软件工程造价师（含高级）证书：

劳动合同：





[bookmark: _Toc8593]7.2评估师人数
（一）能力要求：持有效软件造价评估师证书人数不少于1人
（二）符合性陈述：本单位有软件软件造价评估师证书     人。
（三）证明材料名称：☑ 身份证齐全且在有效期内
☑ 软件造价评估师证书齐全且在有效期内
☑ 劳动合同齐全且在有效期内
（四）证明材料：
注：
1.按照姓名、逐人附：身份证复印件、造价师证书、劳动合同；
2.劳动合同：页数较多时，只需提供首页；含单位名称、姓名、合同有效期等关键信息页；落款盖章、签字页（合同须填写落款日期）。
（1）人员1：姓名：
身份证复印件：

软件造价评估师证书：

劳动合同：
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